. . . . . . ) Stadtverwaltung
Kurzleitfaden liber die wichtigsten Aufgaben um‘u:ll:;.ﬁnuhr Miilheim an der Ruhr

des Briefwahlvorstandes zur Bundestagswahl Stadt am Fluss  Rats- und Rechtsamt
am 26.09.2021

Hinweis: Aus Grinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung der Sprachformen mannlich, weiblich
und divers (m/w/d) verzichtet. Samtliche Personenbezeichnungen gelten gleichermaBen fur alle Geschlechter.

1. Zusammensetzung des Briefwahlvorstandes

Der Briefwahlvorstand besteht aus dem Briefwahlvorsteher, dem stellvertretenden Briefwahlvorsteher und in der

Regel aus drei bis sieben Beisitzern.

Sollte der Briefwahlvorstand am Wahltag um 15.00 Uhr noch nicht vollstandig besetzt sein, hat der
Briefwahlvorsteher unverziiglich Ersatzpersonen anzufordern. Die Mitarbeitenden des Rats- und Rechtsamtes
sind im Foyer der VHS anwesend und kdénnen aus dem dortigen Reservepool entsprechende Ersatzpersonen

stellen. Ansprechpartnerin flir die Besetzung der Briefwahlvorstédnde vor Ort ist Frau Termer.

ﬁ |Schu|ungs—CIip: Mitglieder des Briefwahlvorstandes

2. Wichtigste Aufgaben des Briefwahlvorstandes

Der Briefwahlvorstand ist als Kollegium fiir die ordnungsgemaBe Durchfiihrung der Wahl verantwortlich:

- Sammlung der ungedéffneten Wahlbriefe

- Offnung der (roten) Wahlbriefe

- Prifung der Gultigkeit des Wahlscheines

- Ermittlung des Ergebnisses der Briefwahl im Briefwahlbezirk (Auszéhlung der Stimmen)

- Unterzeichnung der Briefwahlniederschriften

3. Wichtigste Aufgaben des Briefwahlvorstehers

Der Briefwahlvorsteher leitet die Tatigkeit des Briefwahlvorstandes:

- Verpflichtung der Beisitzer zur unparteiischen Wahrnehmung ihres Amtes und zur Verschwiegenheit

- Verteilung der bei der Briefwahlhandlung und der Ermittlung des Briefwahlergebnisses anfallenden
Aufgaben auf die einzelnen Mitglieder des Briefwahlvorstandes; insbesondere die Bestellung des
Schriftfihrers sowie dessen Stellvertreters aus dem Kreis der Beisitzer

- Regelung der Stellvertretung bei Abwesenheit

- Er6ffnung und SchlieBung der Briefwahlhandlung

- Leitung der Briefwahlhandlung und der Stimmenauszahlung

- Bekanntgabe der Entscheidungen des Briefwahlvorstandes

- Bekanntgabe des Wahlergebnisses im Briefwahlbezirk

- Durchgabe der Schnellmeldung an die Zentrale der Kreiswahlleitung

- Uberpriifung der Briefwahlniederschrift und der Anlagen

- Ubergabe der Briefwahlniederschrift mit Anlagen

- Verpacken der Briefwahlunterlagen und Rickgabe an die Kreiswahlleitung

4. Aufgaben den Schriftfiihrer

Der Schriftfihrer hat folgende besondere Aufgaben wahrzunehmen:
- Prifung der Wahlscheine anhand des evtl. vorliegenden Negativverzeichnisses
- Anfertigung der Schnellmeldung
- Anfertigung der Briefwahlniederschrift




5. Aufgaben der Beisitzer
Die Beisitzer flihren im Einzelnen die Aufgaben durch, die ihnen vom Briefwahlvorsteher Uibertragen worden sind,
z. B. Offnen der Wahlbriefe, Offnen der blauen Stimmzettelumschldge, Sortierung und Z&hlung der Stimmzettel

sowie Verpacken der Briefwahlunterlagen in die Wahlkiste.

6. Erscheinen am Wahlsonntag

Zur Entgegennahme der Briefwahlunterlagen (Wahlurne sowie Wahlkiste) ist es erforderlich, dass der
Briefwahlvorsteher bzw. die Stellvertretung spatestens um 14.30 Uhr in der VHS, Bergstr. 1-3,
Behinderteneingang, erscheint. Die Briefwahlhandlung beginnt um 15.00 Uhr. Um bis dahin alle notwendigen
Vorbereitungen treffen zu kdénnen, muissen auch die Beisitzer spatestens um 14.45 Uhr im Briefwahlraum
anwesend sein. Der Briefwahlvorsteher wird dann die Formalitaten bei Eréffnung der Briefwahlhandlung und den

organisatorischen Ablauf der Briefwahl besprechen.

7. Wahlunterlagen

Die Briefwahlunterlagen sind anhand des im Leitfaden eingedruckten "Packzettels" sofort auf Vollstandigkeit zu
Uberprifen. Sollten einzelne Materialien fehlen, wenden Sie sich bitte an die anwesenden Mitarbeitenden des Rats-
und Rechtsamtes (ab 14.45 Uhr im Foyer der VHS).

8. Eroffnung der Wahlhandlung

Die Wahlhandlung beginnt plinktlich um 15.00 Uhr. Der Wahlvorsteher erdffnet die Wahlhandlung damit, dass er
die Mitglieder des Briefwahlvorstandes zur unparteiischen Wahrnehmung ihres Amtes und zur
Verschwiegenheit (iber die ihnen bei ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit bekannt gewordenen Tatsachen verpflichtet.
Zur unparteiischen Wahrnehmung ihrer Aufgaben gehort auch, dass sie wahrend ihrer Tatigkeit kein auf eine
politische Uberzeugung hinweisendes Zeichen sichtbar tragen dirfen. Auch diirfen sich Mitglieder des
Wahlvorstandes in Austbung ihres Amtes das Gesicht nicht verhillen. Das evtl. Tragen eines ,Mund-Nasen-

Schutzes" ist davon nicht betroffen.

ﬁ |Schu|ungs—CIip: Verpflichtung der Mitglieder des Wahlvorstands

9. Offentlichkeit der Briefwahlhandlung
Die gesamte Tatigkeit des Briefwahlvorstandes vollzieht sich 6ffentlich. Das bedeutet, jede Verhandlung und
Beratung verlauft offentlich, insbesondere alle Entscheidungen des Briefwahlvorstandes werden &ffentlich

getroffen. Alle Personen haben Zutritt zum Briefwahllokal, auch Nichtwahlberechtigte und Parteivertretende.

10. Ordnung im Wahlraum

Der Briefwahlvorstand sorgt fiir Ruhe und Ordnung im Briefwahlraum. Falls einzelne Anwesende die
Stimmenauszahlung zu beeinflussen oder zu stéren versuchen, kann der Briefwahlvorstand den Briefwahlraum
ganz oder teilweise raumen lassen. Wer den Anordnungen des Briefwahlvorstandes nicht nachkommt, macht sich
des Hausfriedensbruchs schuldig. Bei auftretenden Schwierigkeiten sind zundchst die Mitarbeitenden des Rats- und
Rechtsamtes aufzusuchen. Sollte dies nicht méglich sein, ist eine telefonische Kontaktaufnahme mit dem Rats-
und Rechtsamt (Tel.: 455-3002/3030) oder unmittelbar mit der Polizei (Tel.: 110) geboten.

Das Hausrecht und die Ordnungsgewalt stehen in jedem Fall dem Briefwahlvorsteher bzw. der Stellvertretung zu.

Sie erstrecken sich auch auf den Zugang zum Briefwahlraum.



11. Anwesenheitspflicht und Beschlussfihigkeit

Der Briefwahlvorstand ist wahrend des Zulassungsverfahrens (15.00 Uhr bis 18.00 Uhr) beschlussfahig,
wenn mindestens drei Mitglieder des Briefwahlvorstandes anwesend sind, darunter der Briefwahlvorsteher und
der Schriftfiihrer oder die jeweilige Stellvertretung.

Bei der Ermittlung und Feststellung des Briefwahlergebnisses, also ab 18.00 Uhr, sollen samtliche
Mitglieder des Briefwahlvorstandes anwesend sein.

Der Briefwahlvorstand ist hierbei nur beschlussfahig, wenn mindestens fiinf Mitglieder, darunter der
Briefwahlvorsteher und der Schriftfihrer bzw. die jeweilige Stellvertretung anwesend sind.

12. Vorsortierung und Verteilung der Wahlbriefe

Die im Laufe des Tages noch eingehenden Wahlbriefe werden vom Rats- und Rechtsamt an die einzelnen
Briefwahlvorstdande weitergeleitet.

Wahlbriefe kénnen am Wahltag noch bis 18.00 Uhr eingehen. Spater eingehende Wahlbriefe missen vom
Briefwahlvorstand zuriickgewiesen werden, die Uhrzeit ist in diesen Fallen auf dem Wahlbrief einzutragen.

Prifen Sie zunachst, ob alle vorliegenden Walbriefe auch tatsachlich fiir Ihren Briefwahlbezirk ausgestellt wurden.
Vergleichen Sie dazu die auf dem Wahlbriefumschlag angegebene Briefwahlbezirksnummer mit der Nummer Ihres
Briefwahlbezirks. Diese miussen identisch sein. Sollte ein ,Irrldufer® vorliegen, ist dieser dem zustandigen

Briefwahlvorstand, ggf. durch die anwesenden Mitarbeitenden des Rats- und Rechtsamt zu Gberbringen.

ﬁ |Schu|ungs—CIip: Beginn der Briefwahlhandlung |

13. Offnen der roten Wahlbriefe und Kontrolle der Wahlscheine (Zulassungsverfahren)

Die von dem Briefwahlvorsteher bestimmten Mitglieder des Briefwahlvorstandes o6ffnen die roten Wahlbriefe
nacheinander und entnehmen ihnen jeweils den Wahlschein und den blauen Stimmzettelumschlag, wobei der
Wahlschein an den Schriftfiihrer weitergereicht wird.

Dieser prift, falls dem Briefwahlvorstand ein Verzeichnis der fir unglltig erkldarten Wahlscheine
(Negativverzeichnis) (bergeben worden ist, ob der Briefwdhler dort mit Namen und Wahlscheinnummer
aufgefuhrt ist.

Ist dies nicht der Fall und werden auch sonst keine Bedenken gegen den Wahlbrief erhoben, so wird der blaue
Stimmzettelumschlag ungeéffnet in die Wahlurne gelegt.

Ist der Wahlschein im "Negativverzeichnis" aufgefiihrt oder werden sonst Bedenken gegen den Wabhlbrief
erhoben, beschlieBt der Briefwahlvorstand Uber die Zulassung oder Zuriickweisung des Wahlbriefs.

Bedenken gegen einen Wahlbrief kénnen ausschlieBlich auf einen der im Bundeswahlgesetz umschriebenen
Tatbestande gestitzt werden (s. hierzu die Beispiele unter Ziffer 14 dieses Kurzleitfadens).

Die ohne Bedenken zugelassenen Wahlscheine werden daraufhin gesammelt und spater in den Umschlag B gelegt.
Ein daflir bestimmter Beisitzer sammelt die leeren roten Wahlbriefumschlége, ein anderer Beisitzer verwahrt die

Wahlbriefe samt Inhalt, die Anlass zu Bedenken geben.

ﬁ |Schu|ungs-CIip: Offnung und Priifung der Wahlbriefe

14. Zuriickweisung von Wahlbriefen

Die Entscheidung, ob ein Wahlbrief zuriickzuweisen ist, muss streng nach den gesetzlichen Vorschriften getroffen
werden. Der Briefwahlvorstand muss einen Wahlbrief demnach zuriickweisen, wenn einer der folgenden Falle
vorliegt:

- Der Wahlbriefumschlag enthalt keinen oder keinen gultigen Wahlschein.

(Kein gultiger Wahlschein liegt bspw. vor, wenn ein Wahlschein einer anderen Wahl verwendet wurde.)

- Der Wahlbrief enthélt keinen oder keinen amtlichen Stimmzettelumschlag.



- Weder der Wahlbriefumschlag noch der Stimmzettelumschlag sind verschlossen.

- Der Wahlbriefumschlag enthdlt mehrere Stimmzettelumschlage, nicht aber eine gleiche Anzahl giiltiger und
mit der vorgeschriebenen Versicherung an Eides Statt versehener Wahlscheine.

- Der Wahler oder die Person seines Vertrauens ("Hilfsperson™") hat die vorgeschriebene Versicherung an Eides
Statt zur Briefwahl auf dem Wahlschein nicht unterschrieben.

- Es wurde kein amtlicher Stimmzettelumschlag benutzt.

- Es wurde ein Stimmzettelumschlag benutzt, der offensichtlich in einer das Wahlgeheimnis gefdhrdenden

Weise von den Ubrigen abweicht oder einen deutlich fiihlbaren Gegenstand enthélt.

Muss der Wahlbrief zurlickgewiesen werden, so ist der Inhalt wieder in den Wahlbriefumschlag zurtickzulegen und
der Grund der Zurlickweisung ist auf dem Wahlbrief zu vermerken.

Der Wahlbrief ist samt Inhalt auszusondern; er wird von einem hierflir eingeteilten Beisitzer aufbewahrt.

Uber die Ungiiltigkeit jedes einzelnen dieser Wahlbriefe ist zweckmé&Bigerweise am Schluss des
Zulassungsverfahrens zu beschlieBen.

Danach sind die zuriickgewiesenen Wahlbriefe zu verschlieBen und fortlaufend zu nummerieren. Die Zahl der
beanstandeten, der durch Beschluss zuriickgewiesenen und der nach besonderer Beschlussfassung zugelassenen
Wabhlbriefe ist unter Ziffer 2.5.2 - 2.5.4 der Briefwahlniederschrift entsprechend einzutragen.

Die zuriickgewiesenen Wahlbriefe werden nicht als "Wahler" gezahlt, die Stimmen gelten vielmehr als
"nicht abgegeben". Das heiB3t, sie stellen keine ungiiltige Stimme dar!

Die bis dahin ermittelte Zahl der zugelassenen Wahlbriefe ist zunachst unter der Ziffer 2.3 - in die
Briefwahlniederschrift einzutragen. Die im Laufe des Wahltages noch bis 18:00 Uhr eingehenden Wahlbriefe
sind zunachst formlos zu notieren und nach 18:00 Uhr abschlieBend unter Ziffer 2.4 in die Niederschrift

einzutragen.

ﬁ |Schu|ungs—CIip: Beschlussfassung liber ausgesonderte Wahlbriefe

Sicherheit und Genauigkeit haben hierbei Vorrang vor Schnelligkeit!

15. Ermittlung des Briefwahlergebnisses (Siehe Musterniederschrift)

Hat der Briefwahlvorstand das vorstehend dargestellte Zulassungsverfahren beendet, schlieBt sich das Ubliche
Zahlgeschaft an, wie es im Wesentlichen gleichermaBen jeder Wahlvorstand im Stimmbezirk durchzufiihren hat.
Dieses Zahlgeschaft darf, wie im allgemeinen Wahllokal, erst nach Schluss der allgemeinen Wahlzeit - also
erst ab 18.00 Uhr - begonnen werden.

Die Ermittlung des Briefwahlergebnisses besteht aus der Zahlung der Briefwahler und Zahlung der Stimmen,
wobei Uber die Giltigkeit der Stimmen entschieden wird, der Zusammenstellung des Briefwahlergebnisses mit
Schnellmeldung und Fertigung der Briefwahlniederschrift.

Wahrend der Ermittlung des Wahlergebnisses diirfen ,,Wahlbeobachter" bei der Ausziahlung der
Stimmen anwesend sein. ,Wahlbeobachter" diirfen sich aber weder an der Auszdhlung beteiligen,
noch den Briefwahlvorstand in seiner Arbeit storen. Bei wiederholten Stérungen kann ein Beobachter
des Wahlraumes verwiesen werden!

ﬁ Schulungs-Clips: Offnen der Stimmzettelumschldge und Sortieren der Stimmzettel, Auszéhlen der
Stimmen/der einzelnen Stapel und Eintragung in das Vorschreibblatt




15.1 Schritt 1: Zihlung der Briefwahler

Durch die Zahlung der Wahler soll die OrdnungsmaBigkeit der Stimmabgabe anhand der Zahl der blauen
Stimmzettelumschldge und der Zahl der Wahlscheine ermittelt werden.

Zunachst werden nach Offnung der Wahlurne die blauen Stimmzettelumschldge herausgenommen und von
den Beisitzern nach weiterer Anweisung durch den Briefwahlvorsteher ungeoffnet gezahlt (am besten durch
Bildung von Packchen zu je 20 oder 50 Stimmzettelumschldgen).

Gleichzeitig oder anschlieBend werden die Wahlscheine der zugelassenen Briefwdhler gezahlt.

Die Zahlen - blaue Stimmzettelumschlage und weie Wahlscheine - miissen Ubereinstimmen.

Ergibt sich auch nach wiederholter Z&hlung keine Ubereinstimmung, so ist die Differenz nach Méglichkeit
aufzuklaren oder in der Briefwahlniederschrift (unter Ziffer 3.2.5) zu erlautern.

Fur das weitere Zahlgeschaft ist in jedem Fall die Zahl der Stimmzettelumschldge = Zahl der Wahler (Ziffer
3.2.4) und Ziffer 4 Kennbuchstabe B der Briefwahlniederschrift verbindlich.

Die Anzahl der Wahlscheine im Briefwahlbezirk ist unter Ziffer 3.2.1 der Briefwahlniederschrift zu vermerken,

jedoch fir die weitere Ergebnisermittlung unerheblich.

15. 2 Schritt 2: Zahlung der Stimmen (Siehe hierzu auch beigefiigte Musterniederschrift)

Erst jetzt werden die Stimmzettelumschldge geoffnet. Die nunmehr stattfindende Zahlung der Stimmen, die
unter Beachtung der vorgeschriebenen Kontrollen und Kontrollzahlungen zu erfolgen hat, vollzieht sich in
folgenden vier Arbeitsgangen:

1. Sortierung der Stimmzettel.

Priifung und Z&hlung der offensichtlich giiltigen und ungiiltigen Stimmen mit Ubereinstimmung von
Erst- und Zweitstimme.

3. Prifung und Z&hlung der offensichtlich giiltigen und ungiiltigen Stimmen ohne Ubereinstimmung
von Erst- und Zweitstimmen ("Splitting-Falle") bzw. nur abgegebene Erst- oder nur abgegebene
Zweitstimme.

4. Auswertung der ausgesonderten (zweifelhaften) Stimmzettel und Stimmzettelumschlage.

Die Entscheidung, ob eine Stimme glltig oder ungliltig ist, muss streng nach den gesetzlichen Vorschriften

getroffen werden.

Bei der Prifung soll kein kleinlicher MaBstab angelegt werden. Entscheidend ist, ob der Wille der Briefwahler
eindeutig zu erkennen und ob das Briefwahlgeheimnis gewahrt ist.

Die Beispiele, die im Leitfaden abgedruckt sind und deren Beurteilung sich auf anerkannte Auslegungsregeln und
auf Entscheidungen in Wahlprifungsverfahren stlitzt, sollen dem Briefwahlvorstand einen Anhaltspunkt fir seine

Entscheidungen vermitteln.

Bitte beachten Sie bei allen Zadhlungen unbedingt das Vier-Augen-Prinzip!

1. Arbeitsgang: Sortierung der Stimmzettel

Mehrere Beisitzer sortieren unter Aufsicht des Briefwahlvorstehers die Stimmzettel
nach den folgenden

vier Stapeln:

Stapel A: Hier gehdren alle Stimmzettel mit zweifelsfrei glltigen Erst- und Zweitstimmen fur die
Bewerber und die Landesliste derselben Partei hin. (Erst- und Zweitstimme sind identisch,
d.h. die Kreuze auf den Stimmzetteln liegen auf einer Linie.)
Trennen und sortieren Sie diese Stimmzettel direkt nach den jeweiligen Parteien
entsprechend der Landeslisten; damit haben Sie erfahrungsgemaB ca. 80 % der Stimmzettel zu
sortiert.

Stapel B: Auf diesen Stapel kommen die Stimmzettel mit zweifelsfrei glltigen Erst- und Zweitstimmen fir
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Bewerber und Landeslisten verschiedener Parteien (sogenannte "Splitting-Falle") sowie
Stimmzettel, auf denen nur die Erst- oder Zweitstimme abgegeben wurde. (Erst- und
Zweitstimmen sind somit unterschiedlich, die Kreuze liegen nicht auf einer Linie, oder es wurde
nur ein Kreuz bei der Erst- oder der Zweitstimme gesetzt.)

Trennen und sortieren Sie diese Stimmzettel direkt nach den jeweiligen Parteien entsprechend
der Landeslisten; das sind erfahrungsgemaf ca. 10% bis 15 % der Stimmzettel.

Stapel C: Auf diesen Stapel kommen komplett leer abgegebene/ungekennzeichnete Stimmzettel
sowie vollstindig leer abgegebene blaue Stimmzettelumschlage.
Bei diesen Stimmzetteln sowie Stimmzettelumschlagen sind sowohl Erst- als auch Zweitstimme
zweifelsfrei ungiltige Stimmen.

Stapel D: Hier sortieren Sie alle Stimmzettel hin, die nicht eindeutig einem der anderen Stapel
zugeordnet werden kénnen. Also alle Stimmzettel, die Anlass zu Bedenken geben (bspw.,
wenn der Stimmzettel beschriftet wurde) sowie blaue Stimmzettelumschlage mit mehreren
Stimmazetteln. Diese Stimmzettel sowie Stimmzettelumschldge samt Stimmzetteln werden
ausgesondert und von einem Beisitzer in besondere Verwahrung genommen.

Ganz am Schluss der Auszahlung muss der gesamte Wahlvorstand Uber jeden einzelnen
Stimmzettel - und zwar Uber Erst- und Zweitstimme - beschlieBen.

2. Arbeitsgang: Priifung und Zihlung der Stapel A und C

= Priifung der Stapel

Nun folgt zundchst die Prifung der geordneten Stimmzettelstapel durch den Briefwahlvorsteher und den
Stellvertreter. Bitte sehen Sie sorgfaltig driiber, ob alle Stimmzettel richtig zugeordnet sind.

Ihnen werden zundchst die Stimmzettel-Stapel mit den iibereinstimmenden giiltigen Erst- und
Zweitstimmen (Stapel A) in der Reihenfolge der Landeslisten auf dem Stimmzettel (Zweitstimme) von
den beisitzenden Personen nacheinander ibergeben.

Sie prifen nun, ob die Kennzeichnung der Stimmzettel eines jeden Stapels gleich lautet und sagen zu
jedem Stapel laut an, fiir welchen Bewerber und fliir welche Landesliste er Stimmen enthalt.

Sollte ein Stimmzettel Anlass zu Bedenken geben, so sortieren Sie ihn dem Stapel der ausgesonderten
Stimmzettel, den Dubiosen (Stapel D), zu.

Dann wird dem Briefwahlvorsteher- diesmal nur ihm- der Stapel mit den ungekennzeichneten, leeren
Stimmzetteln sowie den leer abgegebenen blauen Stimmzettelumschldgen (Stapel C) Uberreicht. Der
Briefwahlvorsteher priift den Stapel und sagt laut an, dass in jedem Fall beide Stimmen ungliltig sind.

= Zdhlung der Stapel
Danach folgt die Zahlung dieser jeweils ibereinstimmend guiltigen oder ungultigen Stimmen.

Der Briefwahlvorsteher bestimmt zwei Beisitzer, die nacheinander die bereits gepriften, giltigen
Stimmzettel-Stapel (Stapel A) unter gegenseitiger Kontrolle zahlen und so die Zahl der flr die
einzelnen Wahlvorschlage abgegebenen glltigen Stimmen ermitteln. Ergeben sich zahlenmaBige
Abweichungen, sind die Zahlungen vollstandig - also beide nacheinander - zu wiederholen.

Danach werden in gleicher Weise die ungekennzeichneten und somit unglltigen Stimmzettel sowie die
leeren Stimmzettelumschlage (Stapel C) gezahlt.

Diese Stimmzettel und Stimmzettelumschlage werden mit fortlaufenden Nummern versehen und
dem Umschlag C beigefligt.

Die so ermittelten Zahlen werden in Ziff. 4 der Wahlniederschrift als Zwischensummen I (ZS I) und
zwar sowohl bei den Erststimmen unter Kennbuchstaben C und D 1 ff als auch entsprechend bei den
Zweitstimmen als Zwischensumme I (ZS I) unter den Kennbuchstaben E und F 1 ff. eingetragen.

Fur das spatere Verpacken der Briefwahlunterlagen sollten schon jetzt folgende Stapel gebildet werden:

- Stimmzettel, geordnet nach Wahlkreisbewerbern und
den Landeslisten ohne Wahlkreisbewerber (Stapel B) sowie
- ungekennzeichnete Stimmzettel und leere Stimmzettelumschlage (Stapel C).




3. Arbeitsgang: Priifung und Zihlung des Stapels B (,,Splitting-Falle")

Nun kdénnen Sie mit der Auszahlung der Stimmen des Stapels B beginnen. Also die Stimmen, bei denen
keine Ubereinstimmung zwischen Erst- und Zweitstimme besteht, die aber dennoch giiltig sind. Auch
missen hier die Stimmzettel gepriift und gezahlt werden, auf denen nur die Erst- oder auch nur die
Zweitstimme abgegeben wurde.

= Priifung des Stapels nach den Zweitstimmen

Der Briefwahlvorsteher ibernimmt diesen Stimmzettelstapel und sortiert die Stimmzettel zundchst getrennt
nach Zweitstimmen fiir die einzelnen Listen und liest bei jedem Stimmzettel laut vor, fir welche
Landesliste die Zweitstimme abgegeben ist. Bei Stimmzetteln, auf denen nur die Erststimme abgegeben
wurde, sagt er laut an, dass die nicht abgegebene Zweitstimme ungiiltig ist.

In Zweifelsfallen sortieren Sie den Stimmzettel dem Stapel der ausgesonderten Stimmzettel (Stapel D) zu.

2> Zadhlung der Zweitstimmen

Danach werden die so Uberpriften glltigen und ungiiltigen Zweitstimmen in gleicher Weise von je zwei vom
Briefwahlvorsteher bestimmten Beisitzern ebenfalls nacheinander und unter gegenseitiger Kontrolle
gezahlt.

= Umsortieren nach Erststimmen und Zahlung der Erststimmen

Dann sortiert der Briefwahlvorsteher die so gezahlten Stimmzettel neu, diesmal getrennt nach
Erststimmen und liest bei jedem Stimmzettel laut vor flir welche Kandidaten die Erststimme
abgegeben wurde. Nicht abgegebene Erststimmen sind hiernach ungdltige Erststimmen.

Danach werden die so Uberpriften giltigen und ungliltigen Erststimmen in gleicher Weise von je zwei vom
Briefwahlvorsteher bestimmten Beisitzern nacheinander und unter gegenseitiger Kontrolle gezahlt.

Das Ergebnis der Zdhlungen in diesem Arbeitsgang wird als 2Zwischensumme II
(ZS II) in Ziff. 4 der Wahlniederschrift bei den Erststimmen unter C und D 1 ff. und als Zwischensumme II
(ZS II) bei den Zweitstimmen unter E und F 1 ff. eingetragen.

4. Arbeitsgang: Auswertung des Stapels D (,,Dubiose")

Nachdem Sie nun die zweifelsfrei glltigen und ungliltigen Erst- und Zweitstimmen festgestellt und gezahlt
haben, missen Sie noch die als "zweifelhaft" ausgesonderten Stimmzettel sowie Stimmzettelumschldge
mit mehreren Stimmzetteln auswerten.

Der Briefwahlvorstand entscheidet nun iiber die Giiltigkeit oder Ungiiltigkeit der Stimmen auf
jedem einzelnen Stimmzettel, sowohl fiir die Erst- als auch fiir die Zweitstimme.

Der Briefwahlvorsteher gibt jede einzelne Entscheidung miindlich bekannt und sagt bei fir gultig erklarten
Stimmen an, fur welchen Bewerbenden bzw. fiir welche Landesliste die Stimme abgegeben worden ist. Er
vermerkt auf der Rlckseite jedes der beanstandeten Stimmzettel, ob beide Stimmen flr giltig bzw.

unglltig erklart worden sind oder ob die Erststimme oder nur die Zweitstimme glltig bzw. ungdiltig ist.

Die Stimmzettel werden mit fortlaufenden Nummern versehen und dem Umschlag C beigefiigt.

AnschlieBend tragen Sie die so ermittelten Stimmen des Stapels D als Zwischensumme III (ZS III) in
Ziffer 4 der Wahlniederschrift ein:
- die fir ungiltig bzw. fir giltig erklarten Erststimmen bei C und D 1 ff. in der dritten Spalte (ZS III),

- die fUr unglltig und fir giltig erklarten Zweitstimmen bei E und F 1 ff. gleichfalls in der dritten Spalte
(ZS III).

ﬁ |Schu|ungs—CIip: Stapel D - Stimmen, Uber die der gesamte Wahlvorstand beschlieBen muss

Sicherheit und Genauigkeit haben hierbei Vorrang vor Schnelligkeit!




16. Zusammenstellung und Bekanntgabe des Briefwahlergebnisses

Nachdem Sie nun die Stapel A bis D vollstéandig ausgezdhlt und alle Werte der Zwischensummen I bis III -
sowohl bei den Erst- als auch bei den Zweitstimmen - ermittelt haben, beginnt der Schriftfihrer die
Zwischensummen zusammen zu zahlen. Folgende Faustformel erleichtert die Selbstkontrolle der ermittelten
Gesamtwerte: C+D = B (Briefwahler) und E+F = B (Briefwahler).

Die Ergebnisse missen dann, soweit noch nicht geschehen, in die Briefwahlniederschrift eingetragen werden
(ziff. 4 der Briefwahlniederschrift) und der Briefwahlvorsteher gibt den Anwesenden das Ergebnis der Wahl im
Briefwahlbezirk miindlich bekannt. Das Briefwahlergebnis darf vor Unterzeichnung der Briefwahlniederschrift,

abgesehen von der Schnellmeldung, anderen Stellen nicht mitgeteilt werden.

Bitte verwenden Sie zundchst das vorliegende Vorschreibblatt fiir die Eintragung der Zwischensumme
SZ I und SZ 1I sowie SZ III. Erst wenn die eingetragenen Werte auf Plausibilitat gepriift worden sind,
konnen diese in die entsprechenden Spalten der Niederschrift iibertragen werden.

ﬁ |Schu|ungs-CIip: Ermittlung des Gesamtergebnisses und Priifung

17. Schnellmeldung

Es wird besonderer Wert daraufgelegt, dass die Schnellmeldung sobald wie mdglich nach dem Ausflllen der
Briefwahlniederschrift fertiggestellt und dann telefonisch an die Schnellmeldezentrale (455-26) durchgegeben
wird. Die Schnellmeldungen werden in der zentralen Telefonannahmestelle sofort rechnerisch Uberprift. Sind
eventuelle Unstimmigkeiten durch nochmaliges Verlesen der Schnellmeldung nicht zu beseitigen, ist ein Abgleich

mit der Wahlniederschrift vorzunehmen und die Schnellmeldezentrale erneut anzurufen.

ﬁ |Schu|ungs—CIip: Beschlussfélle

18. Fertigstellung der Briefwahlniederschrift
Nachdem die Schnellmeldungen {ber das Briefwahlergebnis flir die jeweilige Wahl telefonisch durchgegeben
wurden, ist die Briefwahlniederschrift fertig zu stellen. Die Briefwahlniederschrift muss von samtlichen Mitgliedern

des Briefwahlvorstandes genehmigt und unterschrieben werden.

ﬁ |Schu|ungs—CIip: Beschlussfalle

19. Verpacken und Riickgabe der Briefwahlunterlagen (Siehe hierzu auch den Leitfaden auf der
Lernplattform)
Es ist Aufgabe des Briefwahlvorstandes, nicht nur das Briefwahlgeschaft zu erledigen und das Briefwahlergebnis

festzustellen, sondern auch fir eine Sicherstellung der Briefwahlunterlagen zum Zwecke spaterer Nachprifung zu
sorgen. Sobald die Briefwahlunterlagen ordnungsgemaB versiegelt und verpackt sind, sind diese den zustandigen
Mitarbeitenden des Rats- und Rechtsamtes im Bereich des Behinderteneingangs (wo auch die Unterlagen
empfangen wurden) auszuhandigen. Wichtig ist, dass der Umschlag A (nur Niederschrift samt Anlagen und
Schnellmeldung sowie Vorschreibblatt) nicht in die Wahlkiste gelegt, sondern den Mitarbeitern direkt ibergeben
wird.

Erst nach Ubergabe samtlicher Briefwahlunterlagen ist die Tatigkeit des Briefwahlvorstandes beendet.




Anmerkung:

Alle Schulungs-Clips sowie weitere Informationen stehen Thnen unter
wahlhelfer.muelheim-ruhr.de zur Verfligung.

Ein ausfiihrlicher Leitfaden befindet sich am Wahltag in der Wahlkiste. Bei Bedarf kann Ihnen
ein ausgedrucktes Exemplar auch ab dem 31.08.2021 ausgehéndigt werden.

Fur Fragen stehen Ihnen die Mitarbeitenden des Rats- und Rechtsamtes unter den

Tel.-Nrn. 455-3030, -3031 und -3032 gerne zur Verfiigung.

Wichtiger Hinweis:

Aufgrund der stdndig wandelnden pandemischen Lage liegt fiir den Wahlvorstand die aktuelle Fassung
eines Hygienekonzepts am Wahltag in der Wahlkiste!



